ZARZADZENIE NR 25/15
WOJTA GMINY GORZYCE
7z dnia 6 marca 2015 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu oraz Wytycznych dla Obwodowych Komisji Wyborczych
powolanych do przeprowadzenia wyboréw organéw jednostek pomocniczych Gminy
Gorzyce

Na podstawie § 12 Statutu Gminy Gorzyce z dnia 2 grudnia 2002 r., § 18 Uchwaly nr
1V/22/2002 Rady Gminy Gorzyce w sprawie uchwalenia Statutu Solectwa Gorzyce, Uchwaty
nr IV/23/2002 Rady Gminy Gorzyce w sprawie uchwalenia Statutu Sofectwa Wrzawy,
Uchwaty nr IV/24/2002 Rady Gminy Gorzyce w sprawie uchwalenia Statutu Solectwa
Trzeén, Uchwaty nr IV/25/2002 Rady Gminy Gorzyce w sprawie uchwalenia Statutu
Solectwa Sokolniki, Uchwaty nr 1V/26/2002 Rady Gminy Gorzyce w sprawie uchwalenia
Statutu Softectwa Furmany, Uchwaly nr I1V/27/2002 Rady Gminy Gorzyce w sprawie
uchwalenia Statutu Sotectwa Motycze Poduchowne, Uchwaty nr 1V/28/2002 Rady Gminy
Gorzyce w sprawie uchwalenia Statutu Sotectwa Zalesie Gorzyckie, Uchwaly nr [V/29/2002
Rady Gminy Gorzyce w sprawie uchwalenia Statutu Sofectwa Orliska uchwalonych dnia 30
grudnia 2002 r. oraz § 23 Uchwaly nr XXVI/158/05 Rady Gminy Gorzyce w sprawie
uchwalenia Statutu Osiedla Gorzyce z dnia 9 lutego 2005 r., zarzadzam co nastgpuje:

§1
1. Ustalam Regulamin Obwodowych Komisji Wyborczych, ktéry stanowi zatgeznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.
2. Ustalam wytyczne dla Obwodowych Komisji wyborczych, ktory stanowi zatgeznik nr
2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 25/2015
Wojta Gminy Gorzyce

Z dnia 6 marca 2015 r.

REGULAMIN
OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH
w wyborach organéw jednostek pomocniczych Gminy Gorzyce,
zarzadzonych na dzien 15 marca 2015 r.

Komisja odbywa posiedzenia i moze podejmowaé rozstrzygniecia w obecnosci co
najmniej potowy swojego sktady, w tym przewodniczgcego komisji Iub jego zastepcy.
Rozstrzygniecia Komisji zapadajg wigkszoScig glosow w glosowaniu jawnym.
W razie rownej liczby glosow decyduje glos przewodniczacego.

Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.

W razie nieobecnosci przewodniczacego jego funkcje pelni  zastgpea
przewodniczacego komisji.

Cztonkowie komisji majg obowigzek aktywnego uczestniczenia w pracach komisji.
W razie niemozno$ci wziecia udzialu w pracach komisji, zwlaszcza w dniu
glosowania, jej czlonek powinien jak najwczesniej powiadomi¢ o tym
przewodniczacego komisji.

Komisja zbiera si¢ na pierwszym posiedzeniu nie pdzniej niz w 5 dniu od dnia je]j
powolania. Do chwili wyboru przewodniczacego pierwszemu posiedzeniu komisji
przewodniczy najstarszy wiekiem jej cztonek.

Na pierwszym posiedzeniu komisja:

1) Wybiera ze swego sktadu oddzielnie przewodniczacego i jego zastepce W
glosowaniu jawnym, chyba ze komisja postanowi inaczej, w razie rownej
liczby gloséw ponawia si¢ glosowanie,

2) Omawia zadania i tryb pracy,

3) Ustala zadania do dnia wyboréw, w tym zwiazane z przygotowaniem lokalu
wyborczego, odbiorem i zabezpieczeniem kart do gltosowania, obwieszczen
i formularzy wyborczych.

Komisja zapoznaje si¢ z wytycznymi dotyczgcymi przeprowadzenia glosowania
i ustalenia jego wynikéw oraz na tej podstawie sporzadza plan pracy w dniu
glosowania.

Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot, w ktorym podaje si¢ porzadek obrad,
imiona i nazwiska uczestnikéw, przebieg posiedzenia i podjete rozstrzygnigceia.

Do protokotu dotacza si¢ podjete uchwaty.

Protokot podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

Protokoly glosowania w obwodzie podpisuja wszyscy cztonkowie komisji obecni przy
ich sporzadzeniu.



13. Uchwaly komisji i zarzadzenia przewodniczacego, dotyczace przebiegu glosowania
i ustalenia wynikéw glosowania wpisuje si¢ w rubryce ,,uwagi” protokotu glosowania.

14. Uchwaly, protokoly glosowania i inne dokumenty komisji oraz wydane karty do
glosowania sg opatrywane pieczecig komisji

15. Komisja wspoldziata w wykonywaniu swoich zadan odpowiednio z wojtem
w szczegblnosci w zakresie:

1)
2)
3)
4)

16. Osoby

Przygotowania i wyposazenia lokalu wyborczego,

Odbioru 1 zabezpieczenia kart do glosowania, formularzy, drukow,
obwieszczen wyborczych, spisu wyborcdw, pieczeci komisji i innych
niezbednych materiatdw,

Przekazania wynikdw glosowania w obwodzie wlasciwe] gminnej komisji
wyborczej,

Zapewnienia §rodkow tgcznosci i transportu oraz pomocy niezbgdnej do pracy
komisji.

wchodzace w sklad komisji legitymuja si¢ dokumentem potwierdzajagcym

cztonkostwo 1 pelnione funkcje w komisji, wydanym przez wojta.
17. W przypadku konieczno$ci dokonania zmiany w sktadzie komisji, jej przewodniczacy
niezwlocznie powiadamia o tym wojta gminy.
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Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 25/2015
Wojta Gminy Gorzyce

z dnia 6 marca 2015 r.

WYTYCZNE DLA OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH

dotyczgcych wykonywania zadan w wyborach organéw jednostek pomocniczych Gminy

1,

Gorzyce, zarzadzonych na dzien 15 marca 2015 r.

Zadania obwodowych komisji wyborczych do dnia wyborow

Czlonkowie komisji s3 zobowigzani czynnie uczestniczy¢ w pracach komisji. Na
pierwszym posiedzeniu czlonkowie komisji zapoznajg si¢ z Regulaminem
Obwodowych Komisji Wyborczych i dziataja wedlug niego. Podczas przygotowania
lokalu dba aby w lokalu bylo godlo panstwowe, urna, miejsce za ostonami
zapewniajgce tajno$¢ glosowania wyposazone w przybory do pisania.

Zadania obwodowych komisji wyborczych w dniu wybordw.

Komisja spotyka si¢ w lokalu wyborczym najpdzniej o godz. 7.30. Kontroluje stan
lokalu, wywiesza obwieszczenia urzedowe, sprawdza urng, zamyka i zakleja wlot.

W lokalu ani tez na zewnatrz nie moze by¢ materiatow agitacyjnych.

Nastepnie komisja:

— Liczy otrzymane karty do glosowania odrgbnie w wyborach do kazdego
organu jednostki pomocniczej,

— Stempluje je swojg pieczecig w oznaczonym miejscu,

— Zabezpiecza karty i piecze¢ (niedopuszczalne jest wynoszenie kart do innego
pomieszczenia),

— Rozklada spisy wyborcow w sposob utatwiajacy gtosowanie, komisja nie jest
uprawniona do dokonywania jakichkolwiek zmian w spisie wyborcow bez
konsultacji z Urzedem Gminy,

— Komisja otwiera lokal wyborezy o godz. 8.00,

— Sprawdza tozsamo$¢ wyborcy,

—  Wydaje wyborcy karte do glosowania za pokwitowaniem na spisie wyborcow,
jezeli odmowil jednej z kart, odnotowuje ten fakt,

— Glosowania nie mozna przerywaé, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych
wydarzen.

Komisja wykonuje swoje zadania zawsze z udziatem przewodniczgcego lub zastgpcy
przewodniczacego.

Czlonkowie komisji nosza identyfikatory.
W pracach komisji w dniu glosowania moga uczestniczyé mezowie zaufania,

legitymujacy sie zaswiadczeniem wystawionym przez kandydata do organu jednostki
pomocniczej na formularzu wedhug wzoru okre§lonego w Zarzgdzeniu Wojta Gminy
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Gorzyce. Maz zaufania nie moze wykonywaé zadnych czynnosci wyborczych w
zastepstwie czlonkéw komisji, nie moze tez informowaé wyborcy czy udzielaé
pomocy wyborcom w glosowaniu. Ich rola sprowadza si¢ do obserwacji i wniesienia
ewentualnych uwag do protokotu,

Czlonkowie komisji nie moga agitowaé na poszczegdlnych kandydatow.

Po zakonczeniu glosowania komisja:

Zamyka wlot urny,

Przelicza niewykorzystane karty do glosowania, wpisuje do kazdego
z protokotow, pakuje je w pakiety, opisuje i opieczetowuje,

Ustala liczbe uprawnionych do glosowania (z potwierdzenia z Urz¢du Gminy),
Whpisuje liczbeg kart otrzymanych,

Ustala liczbe wyborcow, ktérym wydano karty do glosowania na podstawie
liczby podpiséw i wpisuje do protokotu,

Sprawdza czy liczba kart wydanych wyborcom (poz. 3) i liczba kart
niewykorzystanych (poz. 4) rodwna jest liczbie kart otrzymanych (poz. 2).
W przypadku rozbieznosci nalezy ponownie dokonaé¢ rozliczenia kart
i ewentualng przyczyng wpisaé w protokole w poz. 12.

Komisja otwiera urng i ustala wynik glosowania:

Wydziela odrebnie karty w wyborach poszczegdlnych organow jednostek
pomocniczych (soityséw, rad soteckich, przewodniczacego zarzadu osiedla
i zarzadu osiedla),

Przystepuje do ustalenia wyniku wyboru soltysa/przewodniczacego zarzadu
osiedla, zabezpieczajgc pozostate karty,

Wyodrebnia karty z glosem waznym-znak ,,.X” przy nazwisku kandydata i
niewaznym-znak ,, X" przy nazwisku 2 i wigcej kandydatéw, brak znaku ,,X”,
Pakuje karty, opisuje i opieczgtowuje,

Sporzadza protokét sporzgdza w 3 egzemplarzach (1 w dokumentacji komisji,
1 dla gminnej komisji wyborczej, 1 wywiesza w widocznym, dla oséb na
zewnatrz, miejscu w lokalu wyborczym),

Przekazuje do gminnej komisji wyborczej.

Informacje pomocnicze dotyczace ustalenia poprawnosci wynikow glosowania w
protokotach obwodowych komisji wyborczych.

Przez wyniki glosowania w obwodzie rozumie si¢ nie tylko same liczby gloséw
waznych, ale rowniez liczbg uprawnionych do glosowania oraz rozliczenie kart do

glosowania.

Kategorie warunkéw poprawnosci
Warunki poprawnosci naleza do jednej z ponizszych kategorii:



A. Warunki konieczne, ktére musza by¢ bezwzglednie spelnione, ich naruszenie
jest traktowane jako blad, ktéry zostanie wytknigty przez gminng komisj¢
wyborcza, sg to:

— Liczba wyborcéw, ktérym wydano karty do glosowania nie moze by¢
wieksza od liczby uprawnionych do glosowania,

— Liczba kart do glosowania wyjetych z urny musi by¢ réwna sumie
liczby kart niewaznych i liczby kart waznych wyjetych w urny,

— Liczba kart waznych wyjetych z urny musi by¢ réwna sumie liczby
glos6w niewaznych z kart waznych i liczby glosow waznych z kart
waznych wyjetych z urny,

B. Warunki dodatkowe, ktére powinny by¢ spelnione, ale w szczegolnych
okolicznosciach moga byé naruszone; przyczyna niepelnienia tych warunkow
wymaga wyjasnienia-przyktadem jest sytuacja, gdy liczba kart do glosowania
wyjetych z urny jest mniejsza lub wieksza od liczby wydanych kart, komisja

odaje w protokole przypuszczalng przyczyne tej niezgodnosci.

— Liczba kart do glosowania otrzymanych przez komisjg¢ powinna by¢
rOwna sumie liczb kart niewykorzystanych oraz wyborcow, ktorym
wydano karty do glosowania,

— Liczba wyjetych kart z urny powinna by¢ réwna liczbie wyborcow,
ktorym wydano karty do glosowania,

— Liczba kart waznych wyjetych z urny powinna byé réwna liczbie
wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania.




